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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 03/S/SNS
LUBELSKA SZKOLA BIZNESU SP. Z O.0.
FUNDACJIROZWOJU KUL

OGLASZA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W RAMACH PROJEKTU PT. SZANSA NANOWY START
NR WNIOSKU FELU.08.01-1P.02-0099/24.

L ZAMAWIAJACY:

Lubelska Szkota Biznesu Sp. z o.0.
Fundacji Rozwoju KUL

ul. Konstantynéw 1H

20-708 Lublin

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Informacie o projekcie:

Lubelska Szkola Biznesu w ramach realizacji projektu ,,Szansa na nowy start” nr FELU.08.01-IP.02-
0099/24, Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 Dzialania 8.1. Aktywizacja
spoleczna 1 zawodowa. Projekt obejmuje dzialania skierowane do 48 niepelnosprawnych oséb
bezrobotnych lub biernych zawodowo wykluczonych spolecznie, zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spolecznym z minimum podstawowym wyksztalceniem, zamieszkujacych na obszarze
wojewoddztwa lubelskiego Projekt jest realizowany przez Lubelska Szkota Biznesu Sp. z 0.0. Fundacji
Rozwoju KUL (ul. Konstantynéw 1H, 20-708 Lublin).

CZESC 1

1. Przedmiotem zaméwienia w zakresie czesci I jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego
dla 13 uczestnikéw projektu.

Kod CPV: 80500000-9 Uslugi szkoleniowe

800000004 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 Uslugi edukacji os6b dorostych oraz inne
80533100-0 Uslugi szkolenia komputerowego
39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2. Zakres tematyczny szkolenia:

Specjalista ds. archiwizacji dokumentow:

Umiejetnos¢ sporzadzania dokumentacji administracyjnej

Wiedza dotyczaca gromadzenia, rejestrowania oraz przetwarzania informacji
Znajomo$¢ zasad sporzadzania, przechowywania i archiwizowania dokumentéw
Umiejetno$¢ przygotowania narad, zebran, konferencji oraz spotkan stuzbowych
Wiedza dotyczaca sporzadzania sprawozdaf, protokotéw, notatek stuzbowych
Umiejetnosé korzystania z r6znych zrédet informacji

Wiedza dotyczgca zasad redagowania i prowadzenia korespondencji biznesowej
Znajomos¢ zasad prowadzenia korespondencji mailowej — etykieta

Znajomo$é zasad prowadzenia biznesowej rozmowy telefonicznej —
przychodzace i wychodzace
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¢ Umiejetno$¢ pracy w zespole

o Komunikatywnos¢ i otwarto$¢ w kontakcie z drugim czlowiekiem

e Znajomos¢ zasad skutecznej komunikacji werbalnej i pozawerbalnej

e Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej — systematycznos¢ i elastycznosé
e Umiejetnosé zarzadzania czasem wiasnym — priorytetyzacja zadaf

e Umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu

s Umiejetnosci analizy przyczyn konfliktu i poszukiwanie rozwiazan

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikow:

Wymiar szkolenia: 120 godzin/grupa. 1 godzina = 45 minut zaj¢é

o Trybrealizacji zaje¢: 15 spotkan x 8 godzin lekcyjnych/dziennie dla grupy.
e 13 0s0b: 1 grupa x 13 oséb

Harmonogram czasowy szkolenia:

— czastrwaniajednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastgpujacych po sobie dni;

— czastrwaniazajeélgcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu jednego dnia; w
przypadku 0s6b niepetnosprawnych — 7 godzin zegarowych w ciggu jednego dnia;

— wrakcie zaje¢ zaplanowane s regularne przerwy w ilo$cinie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny
zegarowe; '

— witrakciezajec trwajacychdtuzejniz 6 godzinzegarowych zaplanowanajest jednaprzerwatrwajgca
min. 30 minut.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzialu w szkoleniu 0so6b niewskazanych przez Zamawiajgcego
i niebedacych Uczestnikami projektu. Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego Uczestnika jest
frekwencja wynoszaca min. 80 % czasu zajec.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamOwienia, w szczegolnosci w
wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscig, nie mogl przewidziec.

Wysokos$é wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ zwigkszenia wymiaru zamowienia w szczegdlnosci w
wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme¢ wsparcia wigkszej liczby Uczestnikéw w oparciu o
dokumenty opracowywane w ramach projektu.

Szkolenie moze by¢ przeprowadzane rowniez w formie zdalnej: on-line, za posrednictwem narzedzi
przekazujacych obraz i dzwigk, jezeli z przyczyn niezaleznych od stron przeprowadzenie szkolenia w
formie stacjonarnej bedzie niemozliwe lub bedzie skutkowalo wystapieniem zagrozenia dla
Uczestnikow/-czek projektu (w szczegélnosci ze wzgledu na ograniczenia lub zakazy wynikajace z
obowigzujacych przepisow, ze wzgledu na dzialanie sity wyzszej, ze wzgledu na wystgpienie w miejscu
przewidzianym do przeprowadzenia szkolenia zagrozenia epidemicznego/ wprowadzenia stanu epidemii
lub stanu zagrozenia epidemicznego/ stanu nadzwyczajnego).

W przypadku prowadzenia warsztatow w formie zdalnej on-line, Zamawiajgcy zapewni:
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a. odpowiednie narzedzia do prowadzenia warsztatow on-line [np. Skype, lub innych platform o
podobnych mozliwosciach technicznych], ktére beda umozliwialy, m.in. swobodna konwersacje
pomiedzy wszystkimi Uczestnikami/-czkami oraz trenerem, mozliwo$¢ udostepniania ekranu
zawierajgcego materiaty dydaktyczne, itp.;

b. sale do prowadzenia szkolen on-line dla trenerow — wyposazone w odpowiedni sprzet, m.in.
komputer: stacjonarny/ laptop wraz z oprogramowaniem niezbednym do realizacji warsztatow w
zakresie, m.in. umiejetnosci cyfrowych, dostep do Internetu, dostosowanych architektonicznie do
potrzeb os6b niepenosprawnych, tj. pozbawione barier architektonicznych [jezeli dotyczy],

c. odpowiedni sprzgt, tj. komputery: stacjonarne/laptopy wraz z oprogramowaniem niezbednym do
realizacji warsztatow w zakresie, m.in. umiejetnosci cyfrowych dla Uczestnikéw/-czek, ktdrzy nie beda
posiadali dostgpu do komputera z niezbednym oprogramowaniem

d. dostep do Internetu dla Uczestnikow/-czek.

4. Zakres uslugi obejmuje:

a) Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia zawodowego tj.:

e Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektow ksztalcenia, okreslajacego
szczegbélowa tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pte¢, fatwym do
zrozumienia, zawierajacym wylgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyZni
przedstawiani bgda w roznych rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w
mozliwym zakresie do potrzeb 0séb z réznymi rodzajami niepelnosprawnosci (m.in. z
niepetnosprawnoscia ruchows, niewidomych i stabowidzacych, gluchych i staboslyszacych, z
niepelnosprawnoscia intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi, z trudnosciami
komunikacyjnymi),

Przygotowane przez Wykonawce scenariusze zajg¢ oraz skrypty dla UP muszg spetniaé
kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem ,,Wytyczne dotyczace realizacji zasad
réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do
indywidualnych potrzeb UP.

e Zapewnienie kazdemu Uczestnikowi materiatéw szkoleniowych (skrypt, zeszyt i dlugopis).

e Rzetelnaiterminowa, zgodnaz wymogami projektowymi realizacja szkolenia, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczego6lnoséci opracowanie materialéw szkoleniowych, prowadzenie list
obecnosci, przeprowadzanie testow/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia
wynikow testow wiedzy, prowadzenie dziennikéw zaje¢, przygotowanie raportow
podsumowujgcych oceng efektdw uczenia si¢, przedstawienie Zamawiajgcemu programow
nauczania i potwierdzen odbioru przez Uczestnikéw materialéw szkoleniowych, z
uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢,
dotyczgcych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

e Przeprowadzenie na zakoficzenie szkolenia egzaminu wewngtrznego sprawdzajgcego stopien
przyswojenia przez Uczestnikéw wiadomosci objgtych programem szkolenia. Sporzadzenie
protokotu z przebiegu egzaminu oraz wydanie odpowiednich zaswiadczen lub certyfikatéw
opatrzonych logo Unii Europejskiej i logo EFS Plus. Przekazanie Zamawiajacemu kserokopii
w/w zaswiadczen, poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem.

e Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zajgé tj. sal, ktére wraz z budynkami, w
ktérych sie znajduja, zapewniaja odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla 0séb z
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niepetnosprawnoscia ruchows (sale oraz budynek, w kidrych sig znajdujg, musza by¢
pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych oraz odpowiednio oznakowane) oraz
dostosowanych do potrzeb 0séb z innymi niepelnosprawnosciami, zgodnie ze Standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosei 2021-2027, sali wyposazonej w kompletne stanowiska
komputerowe odpowiadajace liczbie 0s6b w grupie wraz z prowadzacym zajgcia (W przypadku
modutéw zajeé z programéw komputerowych), flipchart lub tablicg suchoscieralng, projektor
multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostgp Internetu. Wynajem sal obejmuje
wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej. Sale musza znajdowac si¢ w
miejscu dobrze skomunikowanym.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw i sprzetu do przeprowadzenia zajg¢ praktycznych,
uwzgledniajacego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne
potrzeby UP np. zwiazane z niepetnosprawnoscis.

Niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.

Niezwloczne udostepnianie Zamawiajacemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z
realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych, na zadanie Instytucji
Zarzgdzajacej oraz innych podmiotéw uprawnionych.

Realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego, w
oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow.

Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
szkolenia w terminie do 3 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych
dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego.

Informowanie Uczestnikéw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

Prawidlows i efektywna realizacj¢ powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolenia protokotu
wskazujacego prawidlowe wykonanie zadan.

Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zajgc,
w tym: rozprowadzanie wérdd Uczestnikéw materialow przekazanych przez Zamawiajacego,
zbieranie od Uczestnikow dokumentow uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach,
oznaczenie materialéow szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi przez
Zamawiajacego.

b) Realizacj¢ ustugi z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju poprzez:

oszczgdnos¢ energii i wody,

powtdrne wykorzystanie zasobdw,

poszanowanie s’rodowiska;

wysoka jako$¢ materialow szkoleniowych, tak by postuzyly dtuzej,

drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
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¢ oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,

® rozmieszczanie w miejscach zaje¢ informacji przypominajacych o koniecznosci dbatosci o
srodowisko,

¢ stosowanie pojemnikow na makulature, segregacje $mieci,
¢ wylgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu,
e dbalos¢ o sprzet,

o korzystanie tylko z niezbednego $wiatla.

5. Termin realizacji: 11-111.2026.

Wykonawca bedzie realizowaé zamowienie sukcesywnie w okresie od dnia podpisania Umowy
do dnia 31.03.2026 r. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji
zamoOwienia, w szczegblnosci w wyniku rezygnacji Uczestnikow z dalszego udzialu w projekcie,
zgtoszonych przez Uczestnikéw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajgcy, dzialajgc z nalezyta starannoscia, nie
moéglprzewidzied.

6. Miejsce realizacji: wojewddztwo lubelskie; powiat lubartowski; Lubartow

7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie aktywnego wpisu do rejestru Bazy Ustug Rozwojowych (BUR), o ktérym mowa w
art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, w zakresie §wiadczenia ushug szkoleniowych.

b) Dysponowanie kadrg treneréw (minimum jeden trener dla grupy szkoleniowej) posiadajacych:

e Wyksztalcenie wyzsze i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce przeprowadzenie
szkolenia z zakresu jak w przedmiocie zamdowienia.

e Co najmniej 2 lata do§wiadczenia zawodowego w dziedzinie/branzy zgodnej z tematyka
szkolenia, i/lub minimum 200 godzin zrealizowanych szkolen z tematyki jak w
przedmiocie zamowienia.

¢) Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia tj. wykazanie, ze w okresie 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy to w tym
okresie) wykonat lub wykonuje co najmniej jedno zamdéwienie (zaméwienie rozumiane jako
umowa) na uslugi szkoleniowe, a Igczna ilo§¢ godzin szkoleniowych/warsztatow
zrealizowanych w ramach zamoOwienia lub zaméwien wynosita nie mniej niz 120 godzin
dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut).

8. Wynagrodzenie wspétfinansowane bedzie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego Plus.

CZESC I
Przedmiotem zaméwienia w zakresie czgsci II jest przeprowadzenie certyfikacji zewngtrznej dla
13 Uczestnikéw projektu.
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Kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80500000-9 Ustugi szkoleniowe;

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego;
80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne;

Zakres uslugi obejmuje:

' Organizacje i przeprowadzenie egzaminow certyfikujacych, przez zewnetrzng instytucje certyfikujaca,
ktorej certyfikaty uznawane sa na rynku pracy, i ktéra gwarantuje bezstronno$¢ procesu egzaminacyjnego,
potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji, zgodnie z zakresem tematycznym szkolenia wskazanym w ust.
2.czesci 1

Potwierdzenie uzyskania kwalifikacji ma si¢ odby¢ zgodnie z dokumentem ,, Podstawowe informacje
dotyczgce wuzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspdlfinansowanych z EFS+” do
Wytycznych dotyczqcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-
2027.

Dokumenty potwierdzajace uzyskane kwalifikacje / kompetencje beda zawiera¢ informacje na temat
uzyskanych przez UP efektéw uczenia si¢ w rozumieniu ww. wytycznych i Listy wskaZnikéw
kluczowych dla EFS+ (https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-
kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efs/),

Przedlozenie Zamawiajagcemu wypelnionej Listy sprawdzajgcej do weryfikacji, czy dany dokument
mozna uznaé za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewlgczong do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS+ dotyczgcych
uzyskiwania kwalifikacji, wraz z zalagcznikami tj. wzorem certyfikatu wydawanego po egzaminie,
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji oraz (jesli dotyczy) pozytywne rekomendacje, o ktérych mowa w
ww. Liscie sprawdzajacej, tj. pozytywne rekomendacje od minimum 5 pracodawcéw z sektora/branzy,
ktérego dotyczy egzamin lub pozytywne rekomendacje wystawione przez zwiazek branzowy zrzeszajacy
pracodawcow sektora/branzy, ktérego dotyczy egzamin.

Wydanie certyfikatow Uczestnikom, ktdrzy otrzymaja pozytywny wynik egzaminu.

Sporzadzenie listy potwierdzajacej odbiér certyfikatéw przez Uczestnikow oraz przekazanie jej
Zamawiajagcemuwraz zkserokopiamicertyfikatéw (potwierdzonymizazgodno$ézoryginatem).

Zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia egzaminu tj. sal, ktére wraz zbudynkami,
w ktorych si¢ znajduja, zapewniaja odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla osob z
niepetnosprawnoscig ruchowg (sale oraz budynek, w ktérych si¢ znajduja, muszg byé pozbawione barier
architektonicznych i komunikacyjnych oraz odpowiednio oznakowane), wyposazonych w stanowiska
odpowiadajace liczbie 0s6b w grupie wraz z prowadzacym zajecia, flipchart lub tablice suchoécieralng,
rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, oraz bezprzewodowy dostep Internetu. Wynajem sal obejmuje
koszty utrzymania sali, w tym energii elektrycznej. Sala musi znajdowa¢ sie¢ w miejscu dobrze
skomunikowanym.

Wymiar zamoéwienia:

Egzaminy dla jednej grupy - tacznie przeprowadzenie egzaminéw dla 13 oséb z zakresu tematycznego
szkolenia: Specjalista ds. archiwizacji dokumentéw w ktérym brali udziat Uczestnicy. llosé sesji
egzaminacyjnych uzalezniona jest od potrzeb Uczestnikéw Projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé Zmniejszenia wymiaru zaméwienia,
w szczegblnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
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o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnosci zrekrutacja zalozonej liczby Uczestnikow
do projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie.

Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.
Zamawiajagcy  zastrzega sobie réwniez mozliwo$¢ zwickszenia wymiaru zamdéwienia
w  szczegOlnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu.

7. Miejsce realizacji ushugi: wojewddztwo lubelskie, powiat lubartowski, Lubartow

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca realizacji ustugi w szczegdlnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczy¢ jedynie wskazanych powiatow/ gmin,
a nie wojewddztwa.

8. Termin realizacji ushugi: 11-111.2026.

Wykonawca bedzie realizowa¢ zaméwienie sukcesywnie w okresie od dnia podpisania Umowy do
dnia 31.03.2026 r. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ przesunigcia terminu realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci w wyniku wystapienia trudnosci z rekrutacja zalozonej liczby
Uczestnikow do projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udzialu w projekcie, zgloszonych
przez Uczestnikéw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia oraz w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu.

9. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) zapewnienie wykwalifikowanego/ych egzaminatora/6w posiadajacego/ych niezbedne uprawnienia
do przeprowadzenia certyfikacji tj:

o Wyksztalcenie wyzsze i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie
egzamindw z zakresu jak w przedmiocie zamodwienia (posiadane uprawnienia
egzaminatora).

e Co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego jako egzaminator w dziedzinie/branzy
zgodnej z tematyka szkolenia, i/lub minimum 100 zrealizowanych egzaminéw z zakresu
szkolen zawodowych.

10. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawey:

a) rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w
tym prowadzenie dokumentacji, w szczegolnosci list obecnosci Uczestnikow, protokotow
egzaminacyjnych;

b) niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci;

c) niezwloczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz innym

podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym

projektem, w tym dokumentéw finansowych;
d) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pelnej

dyspozycyjnosci Zamawiajacego rozumiane jako:
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e Realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez Zamawiajacego,
woparciu o przedstawiany na biezaco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany
w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikéw projektu.

e Akceptacja prowadzenia zaje¢ w godzinach 6-22 we wskazanych przez Zamawiajacego
miejscach, bez mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnosc).

e Dojazd na zajecia w rézne regiony wojewodztwa lubelskiego (wszelkie koszty dojazdu,
zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi wylacznie Wykonawca).

Wymagana dyspozycyjnos¢é podyktowana jest dostosowaniem wsparcia W  projekcie

do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw projektu, zabezpieczeniem prawidlowe;

realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dzialah z Wytycznymi dotyczacymi

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Pozostawanie w dyspozycyjnosci w liczbie godzin potrzebnej do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Prawidlowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.

Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem

zajec do 3 dni po zakonczonych zajeciach.

Informowanie Uczestnikow o wspolfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus oraz realizacji projektu w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Lubelskiego na lata 2021-2027.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajacemu po przeprowadzeniu zaje¢ protokotu wskazujacego

prawidlowe wykonanie zadan.

Wydanie certyfikatéw zewnetrznych po zakoficzeniu certyfikacji zewngtrznej

Wynagrodzenie wspolfinansowane bedzie ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

11I.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA
1 ZX.OZENIA OFERTY:

A.

Wyboér Wykonawey bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, bez stosowania
procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1710).

1. Do sktadania ofert zapraszamy wylgcznie Wykonawcow spelniajacych tacznie nastepujgce warunki:

Dla Czesci I

a)

b)

Posiadanie aktywnego wpisu do rejestru Bazy Uslug Rozwojowych (BUR), o ktérym mowa w art.
6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, w zakresie $wiadczenia ushug szkoleniowych.

Dysponowanie kadra treneréw (minimum jedna osoba) posiadajacych:

. Wyksztalcenie wyzsze i/lub certyfikaty/ zaSwiadczenia/ inne umozliwiajaceprzeprowadzenie szkolenia z

zakresu jak w przedmiocie zamowienia.

Co najmniej 2 lata doS§wiadczenia zawodowego w dziedzinie/branzy zgodnej z tematyka szkolenia,
i/lub minimum 200 godzin zrealizowanych szkolen z tematyki jak w przedmiocie zaméwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Formularz oferty (Zatgcznik nr 1), Do$wiadczenie treneréw/ek
1 CV realizatorow ustugi (Zalacznik nr 2a i zalgcznik nr 4), ktérzy beda realizowali ustuge wraz z
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kopiami dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie/kwalifikacje, szkolenia i do$wiadczenie w
formie kopii dokumentéw potwierdzajacych, ze wykazane ustugi zostaly zrealizowane nalezycie (np.
dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, $wiadectwa pracy, protokoty wykonania ustug, inne
potwierdzajace nalezyte wykonanie uslugi — potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$é z
oryginalem). Dodatkowo kazdy ze wskazanych treneréw dotgcza podpisane przez siebie
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na zlozenie w niniejszej ofercie swojego CV. Przedlozone
dokumenty musza w sposéb nie budzacy watpliwosci potwierdzaé speinianie wymagan.; zrzut
ekranu / wydruk strony z widocznym statusem ,,aktywny” podmiotu w Bazie Ustug Rozwojowych.

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji zaméwienia bedzie mozliwe prowadzenie zaje¢ przez
inne osoby niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, Ze osoba zast¢pujaca bedzie posiadata co
najmniej takie same kwalifikacje i do§wiadczenie jak osoba zastgpowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedkladania dokumentéw oséb zastepujacych tj. CV (wg
Zalacznik nr 4 i Zalgcznik nr 2a) oraz kopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie/
kwalifikacje i do$wiadczenie, kopie dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaly
zrealizowane nalezycie oraz uzyskania akceptacji Zamawiajacego przed rozpoczgciem prowadzenia
zajgcC przez te osoby.

c) Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia. Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze w okresie 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert (a jezeli okres prowadzonej
dzialalnosci jest krotszy to w tym okresie) wykonal lub wykonuje co najmniej jedno zaméwienie
(zamOwienie rozumiane jako umowa) na ushugi szkoleniowe, a taczna 1lo$¢ godzin
szkoleniowych/warsztatéw zrealizowanych w ramach zamowienia lub zamdéwiefi wynosila nie mniej
niz 120 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut).

Opis weryfikacji spetnienia warunku:

W celu oceny spetnienia warunku udzialu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z
oferta:

1) Wykazu uslug sporzadzonych wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 Doswiadczenie
Wykonawcy do Zapytania, uzupetionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru,

2) dowodow okreslajacych czy ustugi wskazane w Zalaczniku nr 6, zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie. Dowodami, w zdaniu poprzedzajacym, sa referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — inne
odpowiednie dokumenty. W przypadku ustug nadal wykonywanych, referencje badZz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy przed terminem skladania ofert. Ww dokumenty powinny zosta¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce

Dla czgsei 11

a) Zapewnienie wykwalifikowanego/ych egzaminatora/6w posiadajacych niezbedne uprawnienia do
przeprowadzenia certyfikacji tj:

e Wyksztalcenie wyzsze i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie
egzamindw z zakresu jak w przedmiocie zamoéwienia (posiadane uprawnienia
egzaminatora).

e Co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego jako egzaminator w dziedzinie/branzy

zgodnej z tematyka szkolenia i/lub minimum 100 zrealizowanych egzamindw z zakresu
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szkolefi zawodowych

Opis weryfikacji spelniania warunku: Formularz oferty (Zalacznik nr 1), Doswiadczenie
egzaminatoréw i CV realizatorow ustugi - egzaminatoréw (Zatacznik nr 2b i zalacznik nr 4), ktorzy
beda realizowali ustuge wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie/ kwalifikacje,
szkolenia ido$wiadczenie w formie kopii dokumentéw potwierdzajacych, ze wykazane ushugi
zostaly  zrealizowane nalezycie; kserokopia dokumentu potwierdzajgcego  posiadane
akredytacje/uprawnienia do przeprowadzenia egzamindéw i wydawania odpowiednich certyfikatow
kwalifikacyjnych — potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem). Dodatkowo kazdy
ze wskazanych egzaminator6w dotacza podpisane przez siebie o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na
zlozenie w niniejszej ofercie swojego CV. Przedlozone dokumenty musza w sposob nie budzacy
watpliwosci potwierdzad¢ spetnianie wymagan.

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji zamowienia bedzie mozliwe przeprowadzenie
egzamindw przez inne osoby niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastgpujaca bedzie
posiadata co najmniej takie same kwalifikacje i do§wiadczenie jak osoba zastepowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedkladania dokumentéw oséb zastgpujacych tj. CV (wg
Zalgcznik nr 2b i Zalacznik nr 4) oraz kopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie/
kwalifikacje i do$wiadczenie, kopie dokumentéw potwierdzajacych, ze wykazane ustugi zostaly
zrealizowane nalezycie oraz uzyskania akceptacji Zamawiajacego przed rozpoczgciem prowadzenia
zajeC przez te osoby.

Dla czesci 1, 11:

2. W przypadku oséb prawnych oraz osob fizycznych prowadzacych jednoosobowa dzialalnoséé
gospodarcza:

Posiadajacych wdrozone odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne gwarantujace
przetwarzanie danych osobowych w sposéb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma na celu zapewnienie wlasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych
osobowych Uczestnikéw, ktore zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamowienia.
Opis weryfikacji spelniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sklada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci o§wiadczenia o
spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spelnianie powyzszego warunku

3. Nie sa powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Projekt realizowany jest przez
Lubelskg Szkola Biznesu Sp. z o.0. Fundacji Rozwoju KUL z siedzibg w Lublinie, ul.
Konstantynéw 1 H, 20-708 Lublin

Wykonawcy nie mogg by¢ powiazani z Zamawiajacym (Partnerem wiodacym), osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
(Partnerem wiodgcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazant w imieniu zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdInosci na:

® - uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
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* - posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa);

® - pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;

® - pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu w
zamawiajgcym, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych zamawiajgcego;

e - pozostawaniu z zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku =z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Dodatkowo z postgpowania zostana wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystapienia konfliktu interesow.
Przez konflikt intereséw rozumie si¢ naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronno$ci poprzez w
szczegllnosci wykonywanie zadan majacych zwiazek lub kolidujgcych ze stanowiskiem shuzbowym,
majacych negatywny wplyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub na
bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne lub zwiazki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste.

Opis weryfikacji spelniania warunku:

Oferent wraz z oferta sklada Zalacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajagcy w treSci o$wiadczenia o
spelnianiu wymagan, w ktorym potwierdza brak wystepowania powiazan i brak konfliktu interesow.
Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej lub konflikcie interesow zostana wykluczeni z
postgpowania.

4. Nie naleza do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

e Wykonawcow, ktérzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo dlugotrwale nienalezycie wykonywali istotne
zobowiazanie wynikajace z wczeéniejszej umowy w sprawie zamOwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzilo do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny speinienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza speinienie tego warunku.

e  Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogloszono upadlosé, ktérych
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uklad z wierzycielami, ktérych dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduja si¢ oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgceia tej procedury.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spelnienie tego warunku.

o Wykonawcéw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem

zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
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wykonania decyzji wlasciwego organu (nie dotyczy Wykonawcéw bedgcych osobami
fizycznymi nie prowadzqcymi dziatalno$ci gospodarczej);

Opis weryfikacji spelniania warunkéw:

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub za$wiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczefi Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

e  Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestepstwo:

udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826),
finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelienie tego przestgpstwa, ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),
przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Opis weryfikacji spelniania warunku: za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed terminem skiadania ofert (kopia zaswiadczenia poswiadczona za zgodnosé z
oryginalem).

* Wykonawcow, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego lub mnadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub  prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo o ktorym mowa w art. 108 ust. 1. Pkt. 1 ustawy PZP:

Opis weryfikacji spetniania warunku: za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie okres$lonym w art. 108 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed terminem skladania ofert (kopia zaswiadczenia pos§wiadczona za zgodno$é
z oryginatem).

*  Wykonawcg bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz ubiegania sie
o zamo6wienia publiczne;
Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed terminem skladania ofert (kopia zaswiadczenia poswiadczona za zgodnosé
z oryginalem)

¢ Wykonawcow wykluczonych z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z
2022r. poz. 835, t.j. Dz.U. z 2023r. poz.1497), dalej jako ,,ustawa”, tj.:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022r. poz. 593 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz. 120
i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oferent wraz z oferta sklada Zalacznik nr 1 -
Formularz oferty zawierajacy w tresci o§wiadczenia o spetnianiu wymagan oraz Zalacznik
nr 3 O$wiadczenie w zakresie objecia sankcjami. Wykonawcy pozostajagcy w powigzaniu
opisanym powyzej zostang wykluczeni z postgpowania.

e Zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny speinienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spelnienie tego warunku.
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e Nie zlozyli o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawieraja biedy.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Ocena kompletnosci i poprawnosci zlozonych
dokumentow.

B. Pozostale informacje:
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021 — 2027.
2. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zalaczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.
3. Wszystkie wymagane zalaczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. CV  realizatoréw ustugi
(Zalgcznik nr 4) podpisany réwniez wlasnorgcznie przez trenera/ke/egzaminatora’ke. Oferta musi by¢
wypeliona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ skladania ofert czgsciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
6. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert.

Wykonawca skladajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia
rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek opdZnienia w realizacji projektu
powstalego w wyniku dziatania skladajacego (zlozenie oferty a nastgpnie wycofanie si¢).

7. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z oferta dokumenty lub o§wiadczenia nie podlegaja
ZWTOtowi.
8. Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnieni od Wykonawcéw, ktorych oferty beda zawieraty

ceng, ktora wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. r6zni si¢ o wigcej niz 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow. Zamawiajacy zazada od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ oferte wylgcznie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.
10. Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i skladniki niezbedne

do wykonania zaméwienia oraz ewentualne skladki na ubezpieczenie spolecznie i zdrowotne, ktérych
obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujacych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak
i Zamawiajacego (tj. placa Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).

11. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentow
i oswiadczen odbywa si¢ za pomocg platformy BK2021. Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajacego o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wylgcznie droga elektroniczng za posrednictwem platformy Baza
konkurencyjnosci, w zakladce ,,Pytania”. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ pozostawienia pytan
Wykonawcy (zwigzanych z wyjasnieniem tresci zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku gdy
wniosek o udzielenia wyjasnien wplynie p6zniej niz do dnia 02.02.2026 r. do godz. 23:59.

12. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte do kazdej z czesci.

13. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc
shuzacych do wypelnienia oferty, jak réwniez zlozenia oferty na wzorach innych dokumentow.
14. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rOwnoznaczne z i€

odrzuceniem, ze wzgledu na niespelnienie kryteriéw formalnych.
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15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedluzenia terminu skladania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych na kazdym etapie.
16. Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupehienia

tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferte zostana
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.
17. Spos6b, miejsce i termin skladania ofert:

a. Termin skladania ofert uptywa 05 luty 2026 roku o godz. 23.59.59 Decyduje data wplywu.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

b. Oferte nalezy zlozyé poprzez Bazg Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w formie elektronicznej lub
postaci elektronicznej

c. Zadate przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platform¢ BK2021.

d. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢/y uprawnione do skladania oswiadczen woli w
imieniu  Wykonawcy, wg dokumentéw rejestrowych lub wlasciwego pelmomocnictwa
dolaczonego do oferty.

18. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zam6wienia zobowiazany

Jest przed uplywem terminu skladania ofert do wniesienia wadium:
w zakresie czgsci | w wysokosei 1100,00 zt (stownie: tysigc sto ztotych),
w zakresie czgsci I w wysokosci 200,00 zt (sfownie: dwiescie zlotych),
Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych,
porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci (Dz. U. z 2019 r. poz.
310, 836 i 1572). Wadium wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia musi zosta¢ zlozone w
oryginale, w formie elektronicznej, i musi obejmowaé caly okres zwigzania ofertg. Wadium w pieniagdzu
nalezy wplaci¢ przelewem na konto Zamawiajacego: 88 1540 1144 2001 6400 9306 0001 prowadzony
przez Bank Ochrony Srodowiska S.A. W tytule przelewu nalezy wpisaé: >> ZAPYTANIE
OFERTOWE NR 03/S/SNS z dnia 29.01.2026 << oraz poda¢ numer cze$ci zamowienia, ktorego
wadium dotyczy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia wadium na rachunek przeciwstawny bez dalszego
rozpatrzenia, jezeli tytul przelewu nie bedzie w sposéb jednoznaczny — podany powyzej — identyfikowal
zapytania ofertowego, ktérego wadium dotyczy.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wplaty wadium.
Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. O prawidlowosci wniesienia wadium w formie
pienieznej decyduje m.in. data i godzina zaksiegowania srodkow na koncie Zamawiajacego
Zamawiajacy zwréci wadia Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktoérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.
Zamawiajacy zwroci wadium Wykonawcey, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie realizacji zamowienia.
Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego
nie przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty
zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

— Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamo6wienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;
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- Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.

Iv. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca skladajacy ofert¢ akceptuje, ze skladajac ofert¢ akceptuje, ze
w umowie bedg znajdowaly si¢ miedzy innymi nastepujgce zapisy:

1) Przewidujgce kare umowna w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku braku mozliwoéci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym
wymiarze godzin lub liczbie ustug.

2) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
kazdorazowo w przypadku niezrealizowania ustlugi w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego (tj. terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce
gotowosci do realizacji ustugi).

3) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb niezgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

4) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.
5) Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci

faktycznych strat jakie poniést Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okres$lona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego przewyzszajaca warto$¢ umowy
Zamawiajacego z Wykonawca) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.
6) Zastrzegajace mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.
1. Stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opoOznienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajagcego harmonogramem oraz
nicuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
2. Uznania badz kwestionowania przez Instytucj¢ Zarzadzajacg poszczegdlnych wydatkéw zwiazanych
z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich cz¢sci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy
w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
3. Zastrzegajace przeniesienie pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastgpujacy sposéb bedzie oceniaé oferty w poszczegblnych kryteriach:

Z uwagi na mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, kazda z czesci zamowienia bedzie oceniana
odrebnie oraz odrgbnie punktowania.

Dla czesci I

Kryterium Liczba punktow (waga)
1. Cena 25
2. Doswiadczenie treneréw 20
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3. Gotowos¢ do realizacji 20
Aspekty spoteczne 15
5. Test wiedzy trenerow 20
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 25% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 25,00 pkt)
Sposob przyznawania punktacji za spetienie kryterium:

K1 =(Cpui/ C) x 25

K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Chuin — cena najnizsza brutto spos$réd waznych ofert

C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Doswiadczenie trenerdw - 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20,00 pkt)
Oceniane bedzie doswiadczenie treneréw, ktérzy bedg realizowali zaméwienie, w przeprowadzaniu
szkolen zgodnych ze wskazana tematyka.

Spos6b przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 =(D/Dpa) x 20

K2 - liczba punktéw uzyskana za kryterium Do$wiadczenia treneréw

Dmax — wykazana najwyzsza liczba godzin w przeprowadzeniu szkolen

D — wykazana liczba godzin w przeprowadzeniu szkolen w badanej ofercie

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zalgczniku nr 2a
Doswiadczenie Trenerow i przedlozonymi dokumentami potwierdzajacymi, ze wykazane ustugi zostaly
zrealizowane nalezycie.

W przypadku wykazania wig¢cej niz jednego trenera, Zamawiajacy przyjmuje Srednig arytmetyczng
liczby godzin przeprowadzonych zaje¢ przez wszystkich wykazanych trenerdw.

Maksymalne oceniane do§wiadczenie kazdego trenera dla cz¢éci 1 zaméwienia wynosi 360 godzin,

Po przekroczeniu wskazanych wyzej wartosci dodatkowe godziny do§wiadczenia nie maja wplywu na
ilo§¢ punktéw na ocenie.

Kryterium 3. Gotowo$¢ do realizacji — 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20,00 pkt)
Najwyzszg liczbe punktow (20,00 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w dniach)
pomigdzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy kazdorazowo wezwania

do zrealizowania zaj¢¢ dla danej grupy, a dniem rozpoczecia

G=(GN/GBO) x 20

Gdzie

G - liczba przyznanych punktow

GN — Najkrotszy okres (w dniach)

GBO - Okres podany w badanej ofercie (w dniach)

W przypadku niezrealizowania zamowienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca zaplaci kazdorazowo kar¢ umowna w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia za
zaméwienie.

Kryterium 4. Aspekty spoleczne — 15% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 15,00 pkt)

Sposéb przyznawania punktaciji:

a) Realizacja zamowienia bez zaangazowania os6b z niepelnosprawnoécia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 100) - 0% (0,00 pkt)
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b) Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem osoby z niepelnosprawnosciag w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) — 15% (15,00 pkt) zatrudnionej na min. p6t etatu na umowg o pracg lub
umowe zlecenie, ktora jest zawarta w wymiarze min. 84h miesigcznie.

Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy nalezy rozumie¢ jako pelny wymiar czasu pracy dla
osoby niepeinosprawnej zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, nieprzerwanie przez caly okres trwania umowy
na realizacj¢ ustugi.

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie Zalgcznika nr 5 O$wiadczenie o spetnianiu aspektow
spotecznych — w przypadku zaangaZzowania osoby z niepelosprawnoscia nalezy wskaza¢ imig i
nazwisko, zakres czynnosci, jakie beda wykonywane przez t¢ osobg w ramach realizacji zamowienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zadeklarowal zaangazowanie osoby z niepelnosprawnoscia
Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedlozenia:

a) kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ tej osoby,

b) deklaracje ZZA lub ZUA w kazdym miesigcu trwania umowy

c) kopii umowy o pracg / umowy zlecenie wraz z zakresem obowigzkow jakie osoba z
niepetnosprawnoscia bedzie pelnié przy realizacji przedmiotu zamowienia;

d) o$wiadczenia dotyczacego wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez dang osobe

z niepelnosprawnoscia oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przedstawienie dokumentow
wymienionych powyzej w lit. a, bic.

W przypadku braku przedlozenia w/w dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy z przyczyn zawinionych przez tego Wykonawce
oraz odrzuci¢ oferte tego Wykonawcy, jak tez moze dokona¢ wybory oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostalych ofert zlozonych w postgpowaniu (nie podlegajacych odrzuceniu).

W przypadku rozwigzania umowy z osoba niepetnosprawna bioraca udzial przy realizacji przedmiotu
zamoOwienia (dotyczy sytuacji rozwigzania umowy tak przez osob¢ niepelnosprawna, jak i przez
Wykonawce) przed zakonczeniem okresu realizacji ustugi (okreslonego w umowie na realizacjg ustugi),
Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego (forma pisemna/e-mail) w
terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym nastgpito rozwigzanie, a takze do zapewnienia na to miejsce
innej osoby spetniajacej warunki oceniane w przedmiotowym kryterium oraz dostarczenia w/w
dokumentéw dla tej osoby — w terminie do 14 dni od ustania stosunku umownego z poprzednia osoba.

Kryterium 5 . Test wiedzy z zakresu objetego przedmiotem zamdéwienia dla kadry trenerskiej - 20%
{max. 20,00 punktow)

W ramach kryterium oceniany jest wynik testu wiedzy treneréw wskazanych przez Wykonawce w
ofercie. Wykonawca, ktdry uzyska najlepszy wynik testu otrzyma max. 20,00 punktéw, natomiast
pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:

T=(TM/TBO) x 20

gdzie:

T- liczba przyznanych punktow

TM- maksymalna ilo$¢ punktéw przyznana sposréd badanych ofert

TBO- ilo$¢ punktéw badanej oferty

Wskazani w ofercie (zatagczniku nr 2) przez Wykonawce trenerzy zostang zobligowani do napisania
testu wiedzy z zakresu objetego przedmiotem zamoéwienia. Test wiedzy przeprowadzony zostanie w
formie stacjonarnej w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie w siedzibie Zamawiajacego. Osoba
wskazana do pelnienia funkcji Trenera zostanie zaproszona z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem
do przybycia do siedziby Zamawiajacego celem rozwigzania testu. W zaproszeniu zostanie wskazana
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data i godzina przeprowadzenia testu. Do testu wiedzy przystgpié bedzie mogla jedynie osoba wskazana
przez Wykonawcg jako trener. W przypadku wskazania w ofercie (zatgcznik nr 2a) wiekszej liczby
trenerow, kazda z os6b bedzie zobligowana do napisania testu, a Zamawiajacy dokona oceny tego
kryterium jako Sredniej z wynikéw testéw trenerow wskazanych przez Wykonawce. Jezeli ktorykolwiek
z Treneré6w wskazanych przez danego Wykonawce nie stawi si¢ w miejscu i czasie wskazanym w
zawiadomieniu lub ktérykolwiek z treneréw danego Wykonawcy uzyska w tescie mniej niz 50%
maksymalnej liczby punktéw mozliwych do uzyskania, oferta w tym kryterium uzyska 0 punktéw. Do
rozwigzania testu wiedzy nie zostang zaproszeniu Trenerzy wskazani w ofercie, ktéra podlega
odrzuceniu.

t.acznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:
O=KI1+K2+K3+K4+K5

Punkty liczone b¢da z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktdra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw w oparciu o
ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw w oparciu o
ustalone wyzej kryteria dla kazdej czesci oddzielnie.

W zakresie cze$ci 11

Kryterium Liczba punktow (waga)
1. Cena 30
2. Doswiadczenie egzaminatora/ow 25
3. Gotowos¢ do realizacji 25
4 Aspekty spoteczne 20
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)
Sposob przyznawania punktacji za spelnienie kryterium:

K1 =(Cph/ C)x 30

K1 —liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cnin — cena najnizsza sposrod waznych ofert

C — cena badanej oferty

Kryterium 2. Do$wiadczenie egzaminatoréw - 25% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 25,00 pkt)
Oceniane bedzie do$wiadczenie egzaminatora/6w w prowadzeniu certyfikacji zewngtrznych.

Sposdb przyznawania punktacji za spelnienie kryterium:

K2 = (D /Dyay) x 25

K2 — liczba punktoéw uzyskana za kryterium Do$wiadczenie

Diax — WyKkazana najwyzsza liczba przeprowadzonych certyfikacji

D — wykazana liczba przeprowadzonych certyfikacji zewnetrznych w badanej ofercie

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zalgczniku nr 2b
Doswiadczenie egzaminatora wraz z przedlozonymi dokumentami potwierdzajacymi, ze wykazane
uslugi zostaly zrealizowane nalezycie.

Zamawiajacy przyjmuje Srednig arytmetyczng liczby przeprowadzonych certyfikacji zewnetrznych
przez wszystkich wykazanych egzaminatorow.
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Wykonawca jest zobowiazany wykaza¢ w Zataczniku nr 2 Do$wiadczenie egzaminatora/6w, ktorzy
beda realizowali zaméwienie, i ktorych dokumenty przedkladane sa na potwierdzenie spelienia
warunku udzialu w postepowaniu. Maksymalne oceniane doswiadczenie kazdego egzaminatora dla
czesci Il zaméwienia wynosi 360 egzaminéw. Po przekroczeniu wskazanych wyzej wartosci dodatkowa
liczba egzaminow nie maja wptywu na ilo$¢ punktow na ocenie.

Kryterium 3. Gotowo$é do realizacji — 25% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 25,00 pkt)
Najwyzszg liczbe punktow (25,00 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najkrétszy okres (liczony w dniach)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajagcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do zrealizowania zajeé dla danej grupy, a dniem rozpoczgcia

G=(GN/GBO) x 25

Gdzie

G — liczba przyznanych punktow

GN — Najkrotszy okres (w dniach)

GBO - Okres podany w badanej ofercie (w dniach)

W przypadku niezrealizowania zamowienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca zaplaci kazdorazowo kar¢ umowna w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia za
zamoOwienie.

Kryterium 4. Aspekty spoteczne — 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20,00 pkt)

Spos6b przyznawania punktacii:

a) Realizacja zamOwienia bez zaangazowania os6b z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 100) - 0% (0,00 pkt)

b) Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnos$cia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) — 20% (20,00 pkt) zatrudnionej na min. p6t etatu na umowe o prace lub
umowe zlecenie, ktdra jest zawarta w wymiarze min. 84h miesigcznie.

Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy nalezy rozumie¢ jako pelny wymiar czasu pracy dla
osoby niepetnosprawnej zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy
na realizacj¢ ustugi.

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie Zalacznika nr 5 Oswiadczenie o spetianiu aspektow
spolecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepelnosprawnoscia nalezy wskaza¢ imie i
nazwisko, zakres czynnosci, jakie beda wykonywane przez t¢ osobg w ramach realizacji zaméwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowal zaangazowanie osoby z niepelnosprawnoscia
Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacj¢ ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia:

a) kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ tej osoby,

b) deklaracj¢ ZZA lub ZUA w kazdym miesigcu trwania umowy

c) kopii umowy o prace / umowy zlecenic wraz z zakresem obowigzkéw jakie osoba z
niepelnosprawnoscia bedzie pelnié¢ przy realizacji przedmiotu zamowienia;

d) o$wiadczenia dotyczacego wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez dang osobe

z niepelnosprawnoscig oraz o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przedstawienie dokumentow
wymienionych powyzej w lit. a, b i c.

W przypadku braku przedlozenia w/w dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy z przyczyn zawinionych przez tego Wykonawce
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oraz odrzuci¢ oferte tego Wykonawcy, jak tez moze dokonaé wybory oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert ztozonych w postgpowaniu (nie podlegajacych odrzuceniu).

W przypadku rozwigzania umowy z osoba niepelnosprawng biorgca udzial przy realizacji przedmiotu
zamoOwienia (dotyczy sytuacji rozwiazania umowy tak przez osobe niepelmosprawng, jak i przez
Wykonawceg) przed zakoficzeniem okresu realizacji ushugi (okreslonego w umowie na realizacje ustugi),
Wykonawca zobowigzany jest powiadomié¢ o tym fakcie Zamawiajacego (forma pisemna/e-mail) w
terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym nastgpito rozwigzanie, a takze do zapewnienia na to miejsce
innej osoby spelniajacej warunki oceniane w przedmiotowym Kkryterium oraz dostarczenia w/w
dokumentéw dla tej osoby — w terminie do 14 dni od ustania stosunku umownego z poprzednia osoba.
Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:
O=K1+K2+K3+K4
Punkty liczone beda z doktadnoscia do dwdch miejse po przecinku.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, kidra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw w oparciu o
ustalone wyzej kryteria dla kazdej cze$ci oddzielnie.

VL INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dofaczonym do niniejszego zapytania.

2. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
uzyskal kolejna najwyzsza liczbe punktow.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tek$cie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé
na realizacj¢ zamoéwienia tj. kwote przekraczajaca stawki zalozone w szczegélowym budzecie
projektu, Zamawiajacy moze powtorzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

6. W przypadku uzyskania przez dwoéch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé weryfikacji zlozonych os$wiadczen i danych w tych
oswiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zaméwienia.

8. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
podpisania umowy z nastgpnym w kolejnosci Wykonawca.

9. Platno$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie dokonywana na podstawie rachunkow/ faktur,
wystawianych przez Wykonawce nie czesciej niz raz w miesigcu, w terminie 14 dni od otrzymania
rachunku/ faktury przez Zamawiajacego oraz po sporzadzeniu protokolu wskazujacego prawidlowe
wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po
otrzymaniu przez Zamawiajacego Srodkéw z Instytucji Zarzadzajacej z przeznaczeniem na pokrycie
zobowiazania wynikajacego z niniejszej umowy

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany postanowien zawartej umowy, na podstawie aneksu
do umowy, w zakresie:

a) Terminu realizacji ustugi — w sytuacji wystapienia trudnosci zrekrutacja zalozonej liczby
Uczesthikéw do projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie, zgloszonych
przez Uczestnikow uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia oraz w wyniku
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wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktoérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscig, nie
mogl przewidziec.

b) Miejsca realizacji ustugi — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczyc
jedynie wskazanych powiatow/ gmin, a nie wojewodztwa.

¢) Zmniejszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnosci zrekrutacja zalozonej liczby
Uczestnikéw do projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udzialu w projekcie, jak rowniez
w sytuacjach, ktorych Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidzie¢ — a co
zatym idzie, zmniejszeniem wysoko$ci wynagrodzenia, ktéra bedzie uzalezniona od faktycznie
zrealizowanego wymiaru ushugi.

d) Zwiekszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme
wsparcia wigkszej liczby UP w oparciu o dokumenty opracowywane w ramach projektu

€) Sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokosci lacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian,
o ktorych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) wystapienia sity wyzsze;j.

h) zmiany wartosci umowy w przypadku zwigkszenia badZ zmniejszenia stawek podatku od towarow i
uslug, dotyczacych Przedmiotu Zaméwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktore
wejda w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamowienia

i) Oczywistych omylek pisarskich.

VII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Majac na uwadze fakt, ze w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia moga
by¢ przetwarzane dane osobowe 0s6b fizycznych, Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 112
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

1. Administratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

a) Lubelska Szkota Biznesu sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL, z siedziba ul. Konstantynéow 1H, 20-708
Lublin, NIP 7120152288, pehlnigcy role Partnera wiodacego oraz prowadzacego postgpowanie o
udzielenie zamowienia.

adres e-mail: info@]lbs.pl, numer telefonu: 81 4454660

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci
okreslonej w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w tym w celu
przeprowadzenia postgpowania, udzielenia zamowienia, zawarcia umowy, realizacji zamdwienia,
obowigzku sprawozdawczego, przedlozenia organom kontroli, wynikajacych z realizacji zadan i
ustawowych obowigzkow w ramach projektu, w tym ogloszenia wynikdw postgpowania na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i moga zosta¢ udostepnione
innym podmiotom poprzez wspomniang strong internetowa.
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3. Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa, w szczegélno$ci Instytucji Zarzadzajacej, w celu realizacji Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego Plus, w szczegélnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczoéci oraz dzialan informacyjno-
promocyjnych.

4. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz z umowg o
dofinansowanie realizacji projektu, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie, t.j. przez okres
pigciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja Zarzadzajaca dokonata ostatniej platnosci na
rzecz Zamawiajgcego.

5. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgodnie z
zasada konkurencyjnosci, okre$long w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

c. na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢c w siedzibie Administratora, piszac na adres
Administratora lub drogg elektroniczng kierujac korespondencje na adres:

- e-mail: info@lbs.pl

10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panistwa danych osobowych. Wlasciwym dla ww. skargi jest: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

VIII. ZALACZNIKI:

1. Zalacznik nr 1 Formularz oferty.
2. Zalgcznik nr 2a Doswiadczenie treneréw — dotyczy czesci 1.

3. Zalgcznik nr 2b Doswiadczenie egzaminatoréw — dotyczy czgsci 1L

' Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang istotnych postanowiefi umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalacznikow

? Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby ﬁzycznej' lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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4. Zalacznik nr 3 O$wiadczenie w zakresie objecia sankcjami.
5. Zalgcznik nr 4 CV realizatora ustugi
6. Zalacznik nr 5 O$wiadczenie o spelnianiu aspektow spolecznych

7. Zalacznik nr 6 Doswiadczenie Wykonawcy.

Lubelska Szkota Biznesu Lubg
5p. 2 0.0. Fundacji Rozwoju KUL
20-708 Lublin, ul. Konstantynéw 1H Witold Wojclechowski
tel. 081 445 46 68, 081 445 46 63 ‘
NIP 712-015-22-83, REGON 430506554
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